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請我喝珍奶！
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現在律師閱卷不僅能選擇閱紙本卷，也能選擇聲請閱「電子卷證」，使用電子卷證可以不用搬厚厚一點重重的卷，也較為環保。而電子卷證該如何整理才能迅速地找到需要的資料呢?這時，幫電子卷證加上電子標籤就非常重要了。本篇文章將教大家如何使用PDF-XChange Editor製作電子標籤！




【關於軟體】




PDF-XChange Editor是個很好用的軟體，能夠編輯PDF檔案，也能加入電子標籤，大大縮短律師找尋所需資料的時間。如法院提供電子卷證的檔案形式為OCR，則表示該檔案具有光學字元辨識功能，可以直接加註螢光筆，也能輕易複製文字。不過PDF-XChange Editor似乎無法支援，這點比較可惜，如果是Mac的用戶可以使用例如PDF Reader的軟體替代。










【關於使用介面】








PDF-XChange Editor的介面大致上可分為左、中、右三欄，左欄為「縮略圖」，可以看見文件依序縮小後大致呈現的樣貌，將此欄展開的好處是可以快速找到顏色不同的資料，如多為藍綠色的開庭筆錄，也可將橘粉色的送達證書跳過。而右側為書籤欄，如果不想要介面那麼複雜，也可將左右兩欄都摺疊僅剩文件欄。








PDF-XChange Editor製作書籤的方式有很多種，最基本的是在文件欄中的指定頁面中按右鍵，並點選「新增書籤」。而你也能透過先在書籤欄中按右鍵新增書籤後，再於該書籤按右鍵「指定目的」，白話來說就是先建書籤後來再來設超連結。此外，書籤可以自由摺疊，並製作多個階層。舉例來說，桑尼習慣設立「卷目」、「判決」、「對造書狀」、「我造書狀」、「開庭筆錄」、「法院審理單」，並各自在大項目下設立子項目，例如在開庭筆錄中依序放入各次準備程序筆錄、言詞辯論筆錄等。








在電子卷證數量非常龐大的情況，會建議採先以文字檔案打出預設的書籤名稱，再匯入PDF-XChange Editor。作法大致上為在Word檔中打入想創設的標籤，如要設階層則留空格。打完後，存成「.txt」檔案形式。








接著，在PDF-XChange Editor中的書籤列找到「從文字檔案」，開啟剛剛製作完成的「.txt」檔案。








匯入後，剛剛的文字檔案就輕鬆的變成書籤，並依照剛剛的空格形成了階層！








在先打好書籤名稱的情況，可以透過在文件欄找到指定頁面後，於該書籤點擊右鍵並找到「設定目地」，以這種方式將書籤連結到指定頁面唷！
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文章內容為個人主觀評價、感受等分享，僅供參考。
如資訊有誤，請不吝告知，桑尼將盡速更正。造成不便，請見諒。
圖文未經授權，請勿擅自搬運；歡迎貼連結分享。





更多桑尼的日常：https://www.instagram.com/sunny.matcha





如想得到最新文章推播、合作詢問，
請加入抹茶控桑尼的官方LINE@：
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如果你想要以行動支持桑尼創作文章，歡迎小額贊助!
























							
		
		
	
		
						
							
						
					
		
			
				抹茶控桑尼 Sunny.Matcha			


			
				
				桑尼是土生土長的高雄人，從小就是個吃貨的桑尼，和朋友聚餐時也常擔任找餐廳的角色，身邊的朋友們也常詢問桑尼有沒有推薦的美食。桑尼因而有了寫食記的想法，一方面可以記錄生活，一方面是朋友詢問時，也可以快速地提供他們桑尼推薦的店家。目前則為執業律師與斜槓部落客，因此部落格主要紀錄桑尼造訪的店家、旅行遊記與法律筆記。

【本律師不會在網路上以律師名義用Line通訊軟體主動請求加入好友】
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							上一 文章						

													
								【高雄｜前金區】一饅頭店珈琲部- 高雄地院對面復古咖啡廳，饅頭店起家的質感咖啡廳！							
											


				
			
							
					
						
							下一 文章						

													
								【高雄｜新興區】串門子海鮮串燒 – 高雄CP值爆表燒烤店，種類多元聚餐首選！							
											


									
			
		

	


	
	
		
		發佈留言取消回覆
發佈留言必須填寫的電子郵件地址不會公開。 必填欄位標示為 *
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			新增留言 *
			
		
在瀏覽器儲存我的名字, 電子郵件和網站以備下次留言時使用.
發佈留言 
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		抹茶控桑尼

			


	桑尼是名執業律師，也是一位部落客。在律師執業生活中，分享律師筆記與法律外，也和大家分享律師生活外的日常生活，從美食、旅遊到運動與手作課程均有。


	
		
			
			
							
				
					
					
						
					
								
							
				
					
					
						
						
					
								
							
				
					
					
						
					
								
							
				
					
					
						
					
								
			
			
					


	



最新文章

受保護的內容: 必買3C！OneMore Allite  無線充電支架 x 氮化鎵雙孔快充 ，質感充電法寶，讓你不怕手機、耳機沒電!
2024 年 3 月 8 日



【高雄｜鳳山區】WAVE COFFEE BAR – 近鳳山車站咖啡廳，美味咖啡、抹茶奶酥厚片只要銅板價！
2024 年 2 月 23 日



【高雄｜新興區】厝內tshù-lāi – 窄巷中的驚喜，在厝內寵物友善老宅享用美食與被貓咪療癒吧！
2024 年 2 月 22 日



【嘉義｜西區】明明MingMing – 嘉義質感職人咖啡廳兼酒吧，嘉義人深夜的明燈！
2024 年 2 月 10 日



【高雄｜苓雅區】DiTRIPPA 豬肚小餐館 – 近高雄文化中心質感餐酒館，台灣蔬果融合西式料理迸出新滋味!
2024 年 2 月 2 日
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